
 المعاملات القنصلية
 

 جوازات السفر 
اج جل و تجديد زأصددددجو إ ةرت ددد يم ع  ي  ةخاصددد ةتنظيم وكارعبر  تجديد أو إصددددجو زاج جل جر ددد    يتم

ن على  ن جر قي ي  ن جر   طيني  ي جر وسية جلأجر    ر  اجطني 
سرع وقت أية بجر   طين ةح  ة جر ويمن وجضن

 . جرجديد  هعلى زاج  س    ةجر وسيقامته إركي يت كن جر اجطن من تجديد  م كن
 

 الوثائق المطلوبة لتنفيذ الخدمة: 
 .صاوة عن زاج  جر    جر  جد تجديده . 1
 .  صاوة عن هوية جراكيم  . 2
 .خ  ية  وقاءمع  (6*4) قياس شخصية ةصاو  . 3
 أش ادة إثبال م نة من مكان جرع م  . 4

 
ي حال كان طاربا

 .و من جرجامعة فن
ة جر وسية ةقامجلإصاوة عن ج . 5  . و جرتاشب 
اج  جر ددد   زسدددت   إرغاءة بعد إجلى جر ددد اوة ركي يتم  ةت ددد يم زاج  جر ددد   جرقديم عند تقديم جر عام  . 6

 . جرجديد 
ديددددع جلأ  ةوسددال جراكارإعلى جر اجطن  . 7 يد جر د من  ةويتم  تقديم جر عام ، لى جراكيمإ (DHL)صدد ية عبر جربر

 طباعة زاج  جر د   واو  يتملى و جوة جردجخ ية و إخ ل جراكيم 
 
ي وو إوسداره إو   ج

سديا لى عناجن جر اجطن فن
 . على ن قة جر اجطن من خ ل جراكيم

 

  شهادة حسن سير وسلوك 
 وفرت بل ددددددد  جر  ددددددداوال جرجنا ية  تعتبر هذه جر عام ة تأكيد على أن

 
صددددددداحي ا رم ا ددددددديا إدجنته زنا يا

 سج ل و جوة جردجخ ية جر   طينية. و 
 

ي الحصول على شهادة حسن سير وسلوك من سفارتنا إتباع الخطوات التالية: على الإخوة 
ن

ن ف  الراغبير
 ي مكان  ةجرلصال ع ي ا من مديري

                                                  . قامه باراطنجلإمكت  و جوة جردجخ ية جر   طينية فن

  ن جر ؤون جرخاوزية ل من قبم و جوة صا جلأ ح    يةص جلأ جرتصديا على جر  ادة ي و  طي 
                                                                                                                    . فن

  ن وم جزعة وتدقيا جلأصددددد يةجر ددددد ادة  حضددددداو إبعد جراثا ا ودوع جر سدددددا  ح ددددد  قانان  من و  دددددطي 
 س اوتنا بار غة جر وسية. صدجوها من إيتم  ،جر سا  جرقنصلىي 

   دولاو  (20)قي ة جر سا . 

   ي و جوة جرخاوزية جر وسدددددددددددددية قبم تقدي  ا
بعد فرت يج  جرتصدددددددددددددديا ع ي ا من جرق دددددددددددددم جرقنصدددددددددددددلىي فن

       . ر ج ال جر وسية جر ختصة
 

 : نجاز المعاملةلإ المطلوبة الوثائق 
 . صاوة عن زاج  جر    ساوي جر  عال رصاح  جر عام ة . 1
 قامة ساوية جر  عال رصاح  جر عام ة. جلإصاوة عن  . 2
ش ادة ح ن سب  وس اك أص ية صادوة عن و جوة جردجخ ية ومصدقة من و جوة جرخاوزية جر   طينية  . 3

 . هذج جر  تند ها أساس جر عام ةجلأصال. ح   
 



وط و   حكام: ال الشر
ي جرجن ية أبلضاو صاح  جرع قة 

ية ويل م جر و ما  جرقنصم و أن يكان صاح  جر عام ة و  طينن
 . جر   طينية

 

  شهادة عدم محكومية 
ورم  أية بيانال زنا ية، ههي وثيقة وسددددددددد ية ت يد بأن جر  دددددددددتد ي لا يازد   دددددددددأن شددددددددد ادة عد  ملكامية

، وفرت بل ددددددددددددددد    ي
يصددددددددددددددددو بلقة أية أحكا  قضدددددددددددددددا ية، بليز ت بت ب جءة جر دددددددددددددددخ  من أي حكم ز ج  

 . ك اوال جر لاكم جرنظامية و سج ل و جوة جرعدل
 

ي الحصول على شهادة 
ن

ن ف  من سفارتنا إتباع الخطوات التالية: عدم محكومية على الإخوة الراغبير

 ي مكان  ةجرلصال ع ي ا من مديري
 . باراطن ةقامجلإمكت  و جوة جرعدل جر   طينية فن

  جر   طينية من قبم و جوة جر ؤون جرخاوزية صالجلأ ح    جلأص يةجرتصديا على جر  ادة . 

  ن وم جزعة وتدقيا جلأصددددد يةجر ددددد ادة  حضددددداو إبعد جراثا ا ودوع جر سدددددا  ح ددددد  قانان  من و  دددددطي 
 صدجوها من س اوتنا بار غة جر وسية. إيتم  ،جر سا  جرقنصلىي 

   دولاو  (20)قي ة جر سا . 

   ي و جوة جرخاوزية جر وسدددددددددددددية قبم تقدي  ا
بعد فرت يج  جرتصدددددددددددددديا ع ي ا من جرق دددددددددددددم جرقنصدددددددددددددلىي فن

       . ر ج ال جر وسية جر ختصة
 

 : نجاز المعاملةلإ المطلوبة الوثائق 
 )وصاوة عنه(.  صاوة عن زاج  جر    ساوي جر  عال رصاح  جر عام ة . 1
 قامة ساوية جر  عال رصاح  جر عام ة. جلإصاوة عن  . 2
ومصدددددددددددددددقة من و جوة جرخاوزية وجر لاكم شدددددددددددددد ادة عد  ملكامية أصدددددددددددددد ية صددددددددددددددادوة عن و جوة جرعدل  . 3

 جلأصال. جر   طينية ح   
 

وط و   حكام: ال الشر
ي جرجن ية ويل م جر وية أبلضاو صاح  جرع قة 

ما  جرقنصم و أن يكان صاح  جر عام ة و  طينن
 . جر   طينية

 

                                                       شهادة عزوبية 
ي 
ن بتعتبر هذه جر عام ة تأكيد على أن صددددددددداح  جر عام ة أع ق ورم ا ددددددددديا ره جر وج  فن ل ددددددددد   و  دددددددددطي 

"  ي
ي جرقضاة جر ر

عية "دياجن قاضن  . ك اوال جر لك ة جر ر
 

ي الحصول على شهادة 
ن

ن ف  من سفارتنا إتباع الخطوات التالية: عزوبية على الإخوة الراغبير

  عيةأجرلصدددددددددال ع ي ا من ي مكان جلأ )جر ج س  ق ق ملك ه سرر
( فن ي
 ي جر   دددددددددطينن

ددددددددر على ر قضددددددددداء جر د
ي جراطنجلإ

 . قامه فن

  ن خاوزية جر  ادة جلأص ية ح   جلأصال من قبم و جوة جر ؤون جرجرتصديا على ي و  طي 
                                                                                                                . فن

  ن وم جزعة وتدقيا جلأصددددد يةجر ددددد ادة  حضددددداو إبعد انان قجراثا ا ودوع جر سدددددا  ح ددددد   من و  دددددطي 
 صدجوها من س اوتنا بار غة جر وسية. إيتم  ،جر سا  جرقنصلىي 



   دولاو  (20)قي ة جر سا . 

   ي و جوة جرخاوزية جر وسدددددددددددددية قبم تقدي  ا
بعد فرت يج  جرتصدددددددددددددديا ع ي ا من جرق دددددددددددددم جرقنصدددددددددددددلىي فن

       . ر ج ال جر وسية جر ختصة
 

 : نجاز المعاملةلإ المطلوبة الوثائق 
 )وصاوة عنه(.  جر  عال رصاح  جر عام ةصاوة عن زاج  جر    ساوي  . 1
 قامة ساوية جر  عال رصاح  جر عام ة. جلإصاوة عن  . 2
 صاوة زاج  س   جرخطيبة وصاوة عن إقامت ا.  . 3
 ي  . 4

ي جرقضاة جر ر
عية ومصدقة من دياجن قاضن ش ادة حجة ع وبية أص ية صادوة عن جر لك ة جر ر

 . ند ها أساس جر عام ةهذج جر  ت . صالجلأ ومن و جوة جرخاوزية جر   طينية ح   
 

وط و   حكام: ال الشر
ي جرجن ية ويل م جر وية أبلضاو صاح  جرع قة 

ما  جرقنصم و أن يكان صاح  جر عام ة و  طينن
 . جر   طينية

 

  ح )تفصيل ي  سم(ال شهادة شر
ي الجواز الفلسطين 

 
 (يهمه الأمرلمن ) ف

 
ي الحصول على شهادة 

ن
ن ف ح تفصيل الإسمعلى الإخوة الراغبير  : يلىي  إحضار ما من سفارتنا  شر

  ي وصاوة عن
ة جر وسيأقامة جلإصاوة عن زاج  جر    جر   طينن  . مع إب ج  جلأصم ةو جرتاشب 

   دولاو  (20)قي ة جر سا . 
 

وط و   حكام: ال الشر
ي جرجن ية ويل م جر وية أبلضاو صاح  جرع قة 

ما  جرقنصم و أن يكان صاح  جر عام ة و  طينن
 . جر   طينية

 

 تسجيل الأبناء بالهوية 
ي جرعادة جلى 

ن وي  يان فن ن جرذين يعي ددان خاو  دورة و  ددطي  ن أزم وض جراطن مأعلى جلإخاة جر اجطني 
ي جر وية قبم ب وغ سدددددددن جرط م خ س سدددددددناجل )إفج ب   ع  ه أكبر من خ س سدددددددناجل أت دددددددجيم 

بنا  م فن
دددديددددم ره من قبم و جوة جردجخ ية جر   دددددطينية على  جراثا احضددددداو إسدددددنة(  16ألا يتجاو   أن يج  ع م تصرد

 جرتارية: 

 زم عند كات  جرعدل عقد   و  شدددددددددددد ادة جرالادة جلاصدددددددددددد ية ، مب  ي جرعدل وج  أصددددددددددددلىي
ومصددددددددددددد  من و جو  

ي ووسيا جلاتلادية جر وسية وجرخاوزية جر وسية
    . وجر  اوة جر   طينية فن

 ي إن وزد عند جرط م جو إ ي إحضاو زاج  جر    جلأزننر
ي ستخدج  جرخارل صدجو زاج  س   و  طينن وجر

 . )مؤقت ر   ة وجحدة(
 

رم ا ددددددددددددددديا ره دخال جراطن أن يدخم لا ا دددددددددددددددتطيع جرط م جر اراد بارخاو  وجرذي  ملاحظة هامة: 
، حيز يعتبر هذج جرجاج  خا  وها  ي

  سددددددددددددددتخدجرل حدود جراطن أو دول جرطا  بارجاج  جر   ددددددددددددددطينن
 أن كم ط م رم ا دددددددددددددديا ره دخال جراطن

 
ي وقط، ع  ا  ي كنه دخال ،أي لا يل م وقم هوية ،جرخاوجر



زنبية وجر صدددددددددقة من و جوة خاوزية جرب د جر ضددددددددي ، جلأ جراطن بصددددددددلبة وجرديه على شدددددددد ادة جر ي د 
ية أو جرعربية، حيز يقا   جرجان  رل وفرت بعد ت ز ة جر دددددددددددددد ادة  ن  نم سرج يلىي على جرلدود بجلإ نج ب 

ي جرط م م دددددددددتند خا  على أسددددددددداسددددددددده يتم ت دددددددددجم جر اراد باراطن و 
د دة مي  سدددددددددتخ ج  شددددددددد اإم جوق 

ووة دخال جر اراد جراطنجلأ ز  جرتنويه على ُع   جرخ س سناجل، هذج ، وهنا و ره و  طينية  م  ضن
ن   . و  طي 
     

 م  فن دخال ر طإعلى جر اجطن جرتأكد قبم دخاره حدود جردورة جر   ددددددددددددطينية بانه قد حصددددددددددددم على 
ي عبددداوة عن وقم هويددد) تددد  على جر اجطن  (،يعطى عندددد جرجدددانددد  جلاسرج يلىي  ةن اف  خددداوجر ومن ثم يب 

 . جر تابعة مع و جوة جردجخ ية جر   طينية
 

وتب    و جوة جرخاوزيةو س اوتنا تتابع كم جرق جوجل جرجديدة مع و جوة جر ؤون جر دنية، و جوة جردجخ ية، 
ن بكم زديد .   جر اجطني 

 
 : بخصوص الزوجة الجنبية

،فن دخال وم ددددددج ة وسدددددد يإإفج كانت جر وزة حاصدددددد ة على 
 
زم جلأ حضدددددداو عقد جر وج  إوع ي ا  ا صددددددلىي مب 

ي جرعدل جر وسية وجرخاوزية جر وسية ومصاد  ع يه
ي ووسيا  من و جو  

 . تلاديةلإ جوجر  اوة جر   طينية فن
 
 

 )تصديق الشهادات )شهادة جامعية، شهادة ميلاد، عقود زواج ... إلخ 
 

 : تصديق المعاملات الصادرة عن الجهات الفلسطينية
جرتصدددددددددديا على ز يع جر عام ل جرصدددددددددادوة عن جرج ال جر   دددددددددطينية وقط بعد تصدددددددددديق ا من قبم يتم 

    . و جوة جرخاوزية جر   طينية
 

 : تصديق المعاملات الصادرة عن الجهات الروسية
ناجع جر  ادجل وجراثا ا جرصادوة من مخت   مؤس ال جردورة جر وسية أتصاد   جر  اوة على مخت   
ي جرعدل وجرخاوزية جر وسية. قبم بعد جر صادقة ع ي ا من 

 (. دولاو 20)قي ة وسا  جرتصديا  و جو  
 

.  ملاحظة:  ن ي و  طي 
 بخصا  تصديقال جر  ادجل جرجامعية ر عادرت ا فن

 ( ن تصدددددددددديا شددددددددد ادجت م صدددددددددم( من قبم و جوة جرخاوزية جر وسدددددددددية وجر ددددددددد اوة جلأ على جرط ق جرخريجي 
ي ووسيا 

  . تلاديةجلإ جر   طينية فن
  ي جرعدل وجرخاوزية جر وسدددددددددي ،جر ددددددددد ادجل ةبخصدددددددددا  ت ز

 ةيج  جر صدددددددددادقة ع ي ا من قبم  و جو  
ي ووسيا 

 . تلاديةجلإ وجر  اوة جر   طينية فن
 

 تصديق على صورة طبق الاصل: 
 ص ية مصدقة. جلأ حضاو جراثيقة إصم بعد جلأ نصاد  على صاوة طيا 

 
 
 



ن من جامعة الصداقة ةبالطلب ةخاص ةملاحظ  : الخريجير
ي جرجامعجلأ ق دددددددددددددددم دجوة إيج  على كم طار  جرتازه جلى  ة،عند جرتخر  من جرجامع

ع ركي ياق ةزان  فن
 . حال مصدجقية ش ادجته ةمع جرجامع ةت اض جر  اوة بار تابع ةعلى وكار

 
  ! زورةتحذير من تقديم مستندات م

ن زا جرتنييه/ عزي نا جر اجطن رعد  تقديم أي م دددددددددددتندجل ر تصدددددددددددديا ع ي ا إلى سددددددددددد اوتنا، و يكان هناك 
دددر يع ض صدددداح  جر  ددددتند جر ن دددداق  ي ملتويات ا أو بيانات ا، أو أن تكان م ووة، وإن هذج جرتصرد

تغيب  فن
ر  تند لا ن كان جإية حن  ر تصديا إلى جر  اءرة جرقانان إريه، وكذرت جر خ  جرذي يقد  هذج جر  تند 

ي صدددددددددلت ا أو صدددددددددلة إو . يخصددددددددده
ي جر اجطن من تقديم أي من جر  دددددددددتندجل جر  دددددددددكاك فن

ختا  جلأ حذو أجن
ي حارة جرت ددددك . وجرتاقيعال، إلى سدددد اوتنا ر تصددددديا ع ي ا 

 جرع م أنه فن
 
ي صددددين زا أيضددددا

لة أي م ددددتند ت فن
تقا  جر ددددد اوة ب وسدددددال صددددداوة هذج جر  دددددتند ر تلقا منه رد  جرج ة  ،يقد  إلى سددددد اوتنا ر تصدددددديا ع يه

وي  أو جرت ع  سددددددددددددددد تم إب غ جرج ال  ن ي حارة ثيال جرب 
منية لأ ججر ن ددددددددددددددداق صددددددددددددددددوو جر  دددددددددددددددتند إري ا، وفن

ي حا جر دددددددددخ جلإ تخاف لإ جرقانانية جر عنية و 
جر ن ددددددددداق صددددددددددوو جر  دددددددددتند رصدددددددددارله،  ز جءجل جر  مة فن

 جر  تند. جرذي قد  هذج كذرت جر خ  و 
 
 

 عن موقوف أو سجير   البلاغ ةخدم 
 

 : ن  الوثائق المطلوبة للإبلاغ عن موقوف أو سجير
وسدددددددددددددارة من مقد  جرط   يذك  وي ا صددددددددددددد تة بار اقار وجر ع امال حال أسدددددددددددددباق جرتاقي  وتاويدددد   . 1

 جرتاقي  ومكان جرتاقي  وأي مع امال أخ   ي كن أن يط ي ا جرقنصم. 
ن أو  . 2  جر اقار. صاوة عن زاج  س   جر جي 
يد و صاوة عن زاج  س   مقد  جرط   وعناجنه  . 3 . جلإروقم جر ات  وجربر ي

و ن   ب 
ي جرخاو .  . 4

 أسباق تاجزد جر اجطن فن
 

وط وأحكام الخدمة ي جرجن ية. : شر
ن و  طينن   أن يكان جر اقار أو جر جي 

 
 

 (الوكالات بأنواعها)سندات عدلية 
 

 وكالة دورية غير القابلة للعزل 
 أن جراكارة جردووية يتم 

 
ن بذرت، ع  ا ن جر ج يي  ن جر   ددددددطيني  تنظيم وكارة دووية  ب  جرقاب ة ر ع ل ر  اجطني 

ي 
ي وي ا جلأساس رييع جرعقاوجل و جلأ ت تخد  فن ي وتل ظ حا جر  ب 

 . وجضن
 

 أن جر سا  تدوع ب از  سند قبض صادو عن دولاو أمريكي  300جر سا  جر ق ة  رسوم المعاملة: 
 
، ع  ا

ي ووسيا صندو  
 تلادية. جلإ جر  اوة جر   طينية فن

 
 مع إب ج  أووجقة جرثياتية  طريقة تقديم المعاملة: 

 
 ص ية. جلأ لابد من حضاو جر اكم شخصيا



 الوثائق المطلوبة لتنفيذ الخدمة: 
ي على صدددو ، صددلىي جلأ وض جلأوزاد سددند ت ددجيم  . 1

شدد   وجحد ومصددد  ع يه من  كبر منأ  وهورم ي ضددن
 . ينيةو جوة جرخاوزية جر   ط

 .صاوة عن جرجاج و زاج  س   جر اكم )جربا ع( ساوي جر  عال  . 2
 .صاوة هوية جر اكم جردووي . 3
ي   . 4  .صاوة هوية جر  ب 
 .  يه من و جوة جرخاوزية جر   طينيةعوثيه ومصد  إماجل  ب  جر نقارة جلأ حصر جلإوث إفج كانت   . 5
                                                        . جردووية جر  جد تنظي  ا من قبم ملامي جر اكم ةحضاو ن اف  عن جراكارإم كن  . 6
 

وط وأحكام الخدمة  : شر
ج عنددددد تلري هددددا وزاد جر اكددددم وجراكيددددم وجراكيددددم جردددددووي، ولا يتم إرغددددا  ددددا إلا بلضددددددددددددددداو جربددددا ع  ا دددددددددددددددب 

ي حال تعذو وزاد جراكيم جردووي ي كن
ي. وفن سددددتعانددددة عنه بأخذ صدددداوة عن هويته وكذرت جلإ  وجر  ددددب 
ي ج وزاده . جلأم  ر   ب   رتنظيم جراكارة جردووية.  أما جربا ع وي ب 

 
 

  عامةوكالة 
دددر بكم يتم  ي كم شددددن   ويلا ر اكيم جرتصرد

ن و  دددد م جرتاكيم فن ن جر   ددددطيني  تنظيم وكارة عامه ر  اجطني 
ر  اكم جرلا بارغاء جراكاره و  ةسددددددددددن 15 ةجرعام ةرنت اء جراكالإ جرقانانية  ةشددددددددددن   يخ  جر اكم ع  ا جن جر د

 جرعامه من  ا اء. 
 

 الوثائق المطلوبة لتنفيذ الخدمة: 
 .صاوة عن جرجاج و ساوي جر  عال زاج  س   جر اكم  . 1
 . صاوة هوية جراكيم . 2
 . و زاج  س   جر  اد أصاوة عن هوية  . 3
   . جردووية جر  جد تنظي  ا من قبم ملامي جر اكم ةحضاو ن اف  عن جراكارإم كن  . 4
 

 أن جر سا  تدوع ب از  سند قبض صادو عن دولاو أمريكي  150جر سا  جر ق ة  رسوم المعاملة: 
 
، ع  ا

ي ووسيا صندو  
 تلادية. جلإ جر  اوة جر   طينية فن

                                                  
وط وأحكام الخدمة  مع إب ج  أووجقة جرثياتية جلأص ية: شر

 
 . لابد من حضاو جر اكم شخصيا

 
 
 

 عيةأ ةالوكالات الخاص  و الوكالات الشر

ددددر  و أ ةتنظيم جراكالال جرخاصددددديتم  ن جر د ن جر   دددددطيني  ي عدة مجالال ور ن هذه جر جعية ر  اجطني 
الال فن

و أرتجديد زاج  جر ددددددددددددد    ةخاصددددددددددددد ةي كن تلري  وكار ،على سدددددددددددددبيم جر ثال ة. تكان ملدده ب از  جراكار
و أ و بلز وتل يأقضددددددددا ية  ةو وكارأو وتم ح دددددددداق بنكي أو جرتصدددددددداد  على جر وج  أو عقد  وج  أجرط   

 ... إر . وث إستخ ج  حصر إ
 



 الوثائق المطلوبة لتنفيذ الخدمة: 
 .صاوة عن جرجاج و ساوي جر  عال زاج  س   جر اكم  . 1
 . صاوة هوية جراكيم . 2
 . س   جر  اد و زاج  أصاوة عن هوية  . 3
  . جر  جد تنظي  ا من قبم ملامي جر اكم جرخاصة ةحضاو ن اف  عن جراكارإم كن  . 4
ي تخ  نوع جراكارجلأ جراثا ا  حضاو إ . 5

عية ةو جراكارأ ةجرخاص ةص ية جرن   . جر ر
   

صدددددددددلىي مصدددددددددد  جلأ حضددددددددداو عقد جر وج  إيج   ،بارط   ةفج كانت جراكارة خاصدددددددددإ جر ثال،على سدددددددددبيم 
ن و  دد  ةبلج ةكانت جراكارة خاصددد  فج إوحضددداو جر وزي   صددد يةجلأ حضددداو شددد ادة جراواة إيج   ،وثإحصرد

 ... إر . 
 

 أن جر سدددا  تدوع ب از  سدددند قبض صدددادو عن دولاو أمريكي  60جر سدددا  جر ق ة  رسووووم المعاملة: 
 
، ع  ا

ي ووسيا صندو  
 تلادية. جلإ جر  اوة جر   طينية فن

                                                  
وط وأحكام الخدمة  مع إب ج  أووجقة جرثياتية جلأص ية: شر

 
 . لابد من حضاو جر اكم شخصيا

 
 


